校园管理部暑期后勤保障人员工作安排
工作要求：
1、暑假工作期间工作人员无条件服从除本职工作以外的临时性工作安排。
2、暑期上班期间继续实行上下班签到制度(签到地点学院传达室)
3、暑期严格执行部门人员安排计划。上下班不得迟到早退、不得串岗，并做好交接记录。

4、上班人员每天所在的包干区做好安全巡查和保洁工作。

5、上班人员在值班期间发现损坏的东西及时报维修。

6、上班期间不得私自离岗，请假或调班需经部门负责人同意。

7、值班期间如遇到无法解决或重大安全隐患的事项，应及时向学校当值老师及保卫部门报告，同时向公司领导汇报。

8、暑假上班期间，员工不得带家属、亲密朋友、子女进校，住校员工如遇特殊情况需要，需经学院值班老师及保卫部门领导共同批准方可进校。原则上不能留宿。
保洁人员基本保洁要求、负责区域、时间安排：
	责任区域
	责任人
	上班时间

	行政楼、体育馆食堂四楼加外环境（以河道为界线，包括垃圾场、景观道、食堂四楼）
	崔丽
	7月1日至17曰

	
	刘西影
	8月17日至9月3日

	后勤办公区、实训楼、艺术楼、学生公寓A2楼底楼职工宿舍及公寓外环境
	谢廷芬
	7月1日至17曰

	
	俞云娟
	8月17日至9月3日

	信息楼、教学楼A、教学B楼加外环境（以河道为界线）、教工楼
	何惠兰
	7月1日至17曰

	
	张伯英
	8月17日至9月3日

	体育场及周边外环境（看台包括男女厕所）
	王菊莲
	7月1日至17曰

	
	刘仁
	8月17日至9月3日

	以河道、公寓、实训楼以东(含道路)为界各楼室内所有公共区域及外环境
	邱桂琴、蒋仙妹
	7月17日至7月31日

	
	张兰英、苏玉莲
	7月31至8月17日

	农药、屋顶平台清理、教室开关门、搬运等
	邹永明
	7月1日至9月3日


